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DETERMINACIÓN DE LA PARTE INTERESADA 

IDENTIFICACIÓN ENTRADA NECESIDAD ¿qué necesito? EXPECTATIVA ¿qué espero? SUBPROCESO 

INTERNA 
ORGANISMO INTERNO- 

SUTUNACAR 

Dar cumplimiento al clausulado de convenios y 

CCT con relación a Servicios personales 

Proporcionar la atención de los requerimientos en 

los tiempos establecidos o acordados. 

RECLUTAMIENTO, SELECCIÓN, 

CAPACITACIÓN-

ADMINISTRATIVO Y LABORAL-

PRESTACIONES- 

NOMINA 

INTERNA CEFYC 

Generación de los CFDI de las remuneraciones al 

personal por un servicio personal subordinado en 

tiempo y forma, que coadyuva al correcto entero 

de los impuestos ante el SAT. 

Realizar la generación de los archivos hml que dan 

lugar a la confronta del entero del isr Retenido por 

sueldos y salarios y conceptos asimilados. 

NOMINA 

INTERNA CEFYC 

Proporcionar los elementos necesarios para la 

validación de las emisiones de timbrado de la 

nómina que requiere la SEFIN(SD de la Unidad de 

politica de ingresos y Coordinación fiscal del 

Estado) 

Elementos conciliados que integren el periodo de 

emisión de CFDI de nómina a validar en el periodo. 
NOMINA 

DETERMINACIÓN DE LA PARTE INTERESADA 

IDENTIFICACIÓN SALIDA NECESIDAD ¿qué necesita? EXPECTATIVA ¿qué espera? SUBPROCESO 

EXTERNA 
INSTITUTO MEXICANO DEL 

SEGURO SOCIAL 

Afiliar a servicios de seguridad social al personal 

de nuevo ingreso 

Generación de cuotas obrero patronales de la 

plantilla de nómina vigente de acuerdo a los 

periodos de su contratación. 

PRESTACIONES 

EXTERNA INFONAVIT 

Gestión del entero de las cuotas patronales y 

amortización de créditos del periodo del personal 

sujeto 

Entero de cuotas patronales que garanticen el 

correcto cumplimiento de la obligación. 
PRESTACIONES 

EXTERNA FONACOT 
Gestión del entero de las amortización de créditos 

del periodo del personal sujeto 

Entero de las retenciones efectuadas al colaborador 

que garanticen el correcto cumplimiento de la 

obligación. 

PRESTACIONES 

EXTERNA INBURSA 
Gestión del entero de las amortización de créditos 

del periodo del personal sujeto 

Entero de las retenciones efectuadas al colaborador 

que garanticen el correcto cumplimiento de la 

obligación. 

PRESTACIONES 
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Aprobó 
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Claribel G.rgonió Chiñas 
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Aquello a lo cual es imposible faltar o resistir 

Esperanza de realizar o conseguir algo 

Las partes interesadas pertinentes son aquellas que generan riesgo significativo para la sostenibilidad de la organización si sus necesidades y expectativas no se cumplen . 

Personas u organizaciones que pueden afectar, verse afectadas o percibirse como afectadas por las actividades de la UNACAR 

NOTA 
NECESIDAD 

EXPECTATIVA 

PARTE INTERESADA 
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